
国際教養大学個人情報ファイル簿（令和６年４月１日現在）

1．学生等記録票管理事務 2．学生の定期健康診断事務 3．学生寮・学生宿舎入退去取扱事務

個人情報ファイル保有機関の名称 国際教養大学 国際教養大学 国際教養大学

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

事務局　学生課　学生支援チーム 事務局　総務課　保健室 事務局　学生課　住居・活動施設チーム

個人情報ファイルの利用目的 連絡先、緊急連絡先、成績送付先等の学生生活に必要な基本情報を把握す
る。

健康診断の結果に基づき、疾病の予防処置、治療の指示等適切な措置を取
り、健康の保持増進を図る。
（学校保健安全法）

学生寮管理要綱、学生宿舎管理要綱、学生寮、学生宿舎利用料金取扱要領
に基づき、学生寮又は学生宿舎の入退去に関し必要な手続きを行う。

記録項目 氏名、識別番号、本籍・国籍、住所、生年月日、電話番号、性別、メールアド
レス、家族状況、留学経験

氏名、識別番号、年齢・生年月日、健康診断等の結果、学歴・学業、退学等
の自由、保証人氏名

氏名、識別番号、住所、電話番号、緊急時連絡先電話番号、振込口座番号、
保証人氏名、性別、学生との続柄、職業・職歴

記録範囲 本学学生 本学学生 本学学生、保証人

記録情報の収集方法 本人からの提供 本人からの提供 本人からの提供

要配慮個人情報が含まれるときはそ
の旨

□ 含む　　　■ 含まない ■ 含む　　　□ 含まない □ 含む　　　■ 含まない

記録情報の経常的提供先 － － －

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

－ － －

個人情報ファイルの種別 ■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
■ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

法第60条第2項第1号に係る令第21
条第7項規定ファイルの有無

□ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無

行政機関等匿名加工情報の提案の
募集をする個人情報ファイルである
旨

□ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当

備考

1 / 5



国際教養大学個人情報ファイル簿（令和６年４月１日現在）

個人情報ファイル保有機関の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときはそ
の旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号に係る令第21
条第7項規定ファイルの有無

行政機関等匿名加工情報の提案の
募集をする個人情報ファイルである
旨

備考

4．オープンキャンパス開催・運営事務 5．入学資格の個別審査事務 6．入学試験事務

国際教養大学 国際教養大学 国際教養大学

事務局　入試室　入試チーム 事務局　入試室　入試チーム 事務局　入試室　入試チーム

本学に関心を持つ高校生や⼀般の方々に本学の特色を理解してもらうため
に行う大学開放行事の開催及びその参加者属性等の分析。

高等学校を卒業した者と同等の学力があるかどうかを審査し、本学での就学
の可否を判断する。
（学校教育法施行規則第150条第7号）

入学志願者の公平・公正な選考を実施する。

氏名、住所、年齢・生年月日、電話番号、性別、メールアドレス、学歴・学業、
所属団体、意見・要望、相談内容

氏名、住所、年齢・生年月日、電話番号、性別、職業・職歴、学歴・学業、資
格、成績・評価

氏名、国籍、住所、年齢・生年月日、電話番号、性別、顔写真、障害の程度、
学歴・学業、資格、成績・評価、特技、志願事由・推薦理由・支払元情報、志
願者との続柄、入学者との続柄、印影

学生、一般 個別審査申請者 志願者、身体に障害のある志願者、入学手続き者、保護者、保証人

本人からの提供 本人からの提供 本人からの提供

□ 含む　　　■ 含まない □ 含む　　　■ 含まない ■ 含む　　　□ 含まない

－ － －

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

－ － －

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

□ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無

□ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当
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国際教養大学個人情報ファイル簿（令和６年４月１日現在）

個人情報ファイル保有機関の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときはそ
の旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号に係る令第21
条第7項規定ファイルの有無

行政機関等匿名加工情報の提案の
募集をする個人情報ファイルである
旨

備考

7．研究生、科目等履修生、聴講生入学事務 8．大学説明会開催事務 9．英語研修プログラムに関する事務

国際教養大学 国際教養大学 国際教養大学

事務局　入試室　入試チーム 事務局　入試室　入試チーム 事務局　応用国際教養教育推進課　地域連携チーム

専門的研究、開講科目の履修及び聴講を希望する者に対して選考を実施す
る。

優秀な学生の確保のため、説明会を実施する。 英語研修プログラム(English Village、e-Camp)の実施にあたり、参加者の把
握、参加者情報を反映した講義作り、レベルに応じたクラス分けを行う。

氏名、住所、年齢・生年月日、電話番号、性別、顔写真、職業・職歴、学歴・学
業、資格、成績・評価、所属団体、入学許可者との続柄

氏名、住所、年齢・生年月日、電話番号、性別、メールアドレス、性別、学歴・
学業、所属団体、意見・要望

氏名、住所、年齢・生年月日、性別、メールアドレス、資格、所属団体、食物ア
レルギー、学校名、学年、意見・要望、英語レベル

志願者、入学許可者、保証人 説明会参加者 英語研修プログラム(English Village、e-Camp)参加者

本人からの提供 本人からの提供 本人、他の実施期間、法人その他の団体からの提供

□ 含む　　　■ 含まない □ 含む　　　■ 含まない □ 含む　　　■含まない

－ － －

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

－ － －

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

□ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無

□ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当
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国際教養大学個人情報ファイル簿（令和６年４月１日現在）

個人情報ファイル保有機関の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときはそ
の旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号に係る令第21
条第7項規定ファイルの有無

行政機関等匿名加工情報の提案の
募集をする個人情報ファイルである
旨

備考

10．留学生受入・管理事務 11．学生派遣に関する事務 12．学籍管理事務

国際教養大学 国際教養大学 国際教養大学

事務局　入試室　入試チーム、国際センター 留学受入チーム 事務局　国際センター　留学派遣チーム 事務局　教務課　履修チーム、学生課　学生支援チーム

本学への留学意思を確認し、入国・在留に必要な法的手続きを行う。 学内申請者の管理、留学準備のサポート及び留学中の安全管理を行うた
め。

学生について、入学から卒業まで学籍を適切に管理するほか、身分証明書を
発行する。
（学校教育法施行規則第24条、第28条第2項）

氏名、識別番号、本籍・国籍、住所、生年月日、電話番号、性別、顔写真、
メールアドレス、出生地、犯罪歴、病歴、障害の程度、健康診断等の結果、保
健指導。診療・調剤が行われたこと、健康状態、既往症に関する治療の有
無、メンタルヘルスに関する対処方法、コロナワクチン接種歴、アレルギーの
有無、婚姻歴、在留家族、親族、職業・職歴、学歴・学業、成績・評価、所属団
体、所属大学関係者による推薦状、資産、収入、パスポート番号・有効期限、
在留期間、在留資格、入国渡航情報

氏名、識別番号、本籍・国籍、住所、生年月日、電話番号、性別、メールアド
レス、パスポート、ビザコピー、病歴、障害の程度、健康診断等の結果、性格
等、コロナワクチン接種歴等、家族状況、親族関係、婚姻歴、職業・職歴、学
歴・学業、成績・評価、資産、収入、相談内容

氏名、識別番号、本籍・国籍、住所、生年月日、電話番号、性別、顔写真、学
歴・学業、資格、賞罰、成績・評価、学生との続柄、能力試験情報

入学予定者（正規留学生）、短期留学志願者、短期留学選出者 正規学生 本学学生、保証人

本人からの提供 本人からの提供 本人からの提供

■ 含む　　　□ 含まない ■ 含む　　　□ 含まない □ 含む　　　■ 含まない

－ － －

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

－ － －

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

□ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無

□ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当
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国際教養大学個人情報ファイル簿（令和６年４月１日現在）

個人情報ファイル保有機関の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときはそ
の旨

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

個人情報ファイルの種別

法第60条第2項第1号に係る令第21
条第7項規定ファイルの有無

行政機関等匿名加工情報の提案の
募集をする個人情報ファイルである
旨

備考

13．学業成績管理事務 14．図書等貸出事務 15．キャリア開発センター学生相談事務

国際教養大学 国際教養大学 国際教養大学

事務局　教務課　履修チーム 事務局　学修支援室　 学修支援チーム 事務局　キャリア開発センター

学生の履修科目の成績を管理し、進級や卒業に必要な単位を与えるほか、
各種証明書の発行のため。

学生、教職員及び学外の利用者に図書等を貸出することにより、学生の修学
や教職員の教育・研究活動を支援するとともに、地域住民の教育と文化の発
展に寄与する。

個々の学生の求めに応じ、随時相談を実施する際、各人のキャリア形成につ
いて正しい理解を与え、適切な指導を行うため。

氏名、識別番号、住所、年齢・生年月日、電話番号、成績・評価、能力試験情
報

氏名、住所、電話番号、メールアドレス 氏名、識別番号、住所、年齢・生年月日、電話番号、性別、メールアドレス、意
見・要望、相談内容

本学学生 本学学生、教職員、学外利用者 本学学生

本人からの提供 本人からの提供 本人からの提供

□ 含む　　　■ 含まない □ 含む　　　■ 含まない □ 含む　　　■ 含まない

－ － －

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

（名　称）国際教養大学事務局企画課企画チーム
（所在地）〒010-1292　秋田市雄和椿川字奥椿岱

－ － －

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
■ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

■ 法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
□ 法第60条第2項第2号（マニュアル処理ファイル）

□ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無 □ 有　　■ 無

□ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当 □ 該当　　　■ 非該当
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